美国非移民签证（商务/旅游签证）办理须知

*按护照签发地在所属领区办理签证，领区划分情况如下：
上海领区：上海、浙江、江苏、安徽；

注：如签发地为上海领区以外的申请人需在上海领区办理签证，申请人必须持有6个月以上的上海居住证或暂住证。

*所需面谈的申请人必备条件（符合以下任何一项均可）：

1．从未获得过美国签证；

2．美国签证过期超过1年以上（含1年）；
*所需面谈的申请人面试时，必须提供下列真实材料原件：
1． 有效因私护照（有效期需超出在美停留期至少6个月以上）；

2．签证照片2张（请提供51mm*51mm白底彩照、露双耳、免冠、未佩戴眼睛、近3个月内的照片）；
3．<<申请赴美报名表>>中每项内容必须如实填写，不得遗漏，不得填写虚假信息； 
4．身份证、全家户口簿、结婚证及全家合照1张； 
5．退休人员：退休证及退休金证明；
6. 资产证明（金额10万元以上）：存折、存单、借记卡近6个月明细单（银行盖章）、信用卡近6个月对账单、有价证券交易单、理财产品等（无需全部提供，根据自身条件准备相关证明即可）；房产证、机动车登记证；
7．如有亲属在美国，需提供亲属在美的身份证明；
*免面谈的申请人必备条件如下：

根据年龄而设定的条件：
1．年龄在14周岁以下（不含14周岁）和80周岁以上（含80周岁）的申请人，如果没有美国签证拒签史，则可通过代传递服务申请签证；

2．申请人必须为中国公民或居民；

3．申请人必须本人在中国；
根据过去美国旅行而设定的条件：
1．美国签证为B类（临时商务/旅游观光）过期后1年以内（不含1年）可进行续签；
2. 之前获得美国签证时的年龄必须在14周岁以上（含14周岁），且必须采集过指纹；
3．之前获得的美国签证页上不得印有“CLEARANCE RECEIVED”的字样；
4．申请的必须是同一类型的美国签证。如：您之前拥有的是B类签证，而且希望再次申请B类签证；
5．申请人必须为中国公民或居民；

6．申请人必须本人在中国；

*免面谈的申请人必须提供下列真实材料原件：
1． 有效因私护照（有效期需超出在美停留期至少6个月以上）；

2．签证照片2张（请提供51mm*51mm白底彩照、露双耳、免冠、近3个月内的照片）；

3．<<申请赴美报名表>>中每项内容必须认真填写，不得有遗漏； 

4．身份证； 

5．年龄在14周岁以下（不含14周岁）的申请人：出生证、父母护照首页复印件或身份证正反面复印件、父母当前或之前美国签证复印件（如有）。注：如父母一方或双方亲自到使/领事馆申请签证（并非通过代传递服务），则父母需要以孩子的名义预约面谈，并在本人申请时递交孩子的申请。一名成年申请人面谈时可携带不多于5份未成年人申请，如超过5名未成年人，则申请必须通过代传递服务进行提交）；
注：大多数情况下，使用签证代传递服务则无需前往使/领事馆进行面谈。但是，同面谈一样，代传递服务并不能保证签证申请成功。而且在某些情况下，使/领事馆在审查通过代传递服务提交的申请之后，可能要求申请人亲自来面谈。
特别提示：

自2016年11月29日起，美国国土安全部海关和边境保护局（CBP）规定需要在有签证的前提下，新增签证更新电子系统（EVUS）,必须持有有效的EVUS登记才能赴美旅行。
*操作程序：

1. 办理美国签证所需时间约为30天（除特殊原因外，如领馆特别调查等意外情况），请客人在报名处提供护照首页复印件，如需通过代传递服务申请续签的客人，还需提供原美国签证页复印件。

2. 按照上述要求，将所需材料递交到报名处。同时，参团的客人请在报名处预交预付款5000元/人，单办签证的客人请在报名处交付2000元/人。
3. 所需面谈的客人将在面谈前1-2个工作日按指定的时间和地点开面谈说明会。 

4. 已经预约面谈时间，但因个人原因临时取消面谈的客人，承担损失费用2000元/人（用于支付已产生的相关签证费）；
5. 如拒签，承担损失费用2000元/人（用于支付已产生的相关签证费）；

6. 通过旅行社获得签证的团队客人，因个人原因临时取消出行计划，承担损失费用2000元/人（用于支付已产生的相关签证费）+ 实际产生其他的损失费用（如：机票定金、酒店定金等）；
7. 通过旅行社获得签证的团队客人，请在获签后的3个工作日之内将团费余款交至我社报名处，以便我社及时操作。
*附注：

1．提供以上资料并不一定保证客人获得美国签证，领馆可能因材料不属实或其他不可控原因而给予拒签，旅行社不承担相关责任；
2. 凡申请过移民或非移民签证（包括因私或公务护照）的客人，无论其当初的申请被批准或拒签，都必须如实说明，不得隐瞒；
□ 我已阅读并同意以上条款。  签名：______________     日期：______________
申请赴美报名表

我们将根据此表为您填写赴美签证表，请务必详细填写各项信息（请用正楷字）

	1姓名


	2曾用名
	3性别
	4年龄
	5婚姻状况



	5 是否有前段婚姻     是        否

如是请填写前段婚姻的起止日期

     年   月   日   ——     年   月   日

	6身份证号


	7出生地（省市）
	8户口所在地（省市）
	9国籍

	10出生日期

年  月  日
	11宅电（区号）
	12手机号码
	13 E-mail

	14家庭地址及邮编：


	15配偶手机
	16费用谁提供

	17护照号码


	18护照签发地(包括省和市)


	19护照签发期

年  月  日
	20护照失效期

年   月   日

	21 请填写护照首页的编号：                
（如果不知道，请提供护照首页复印件）

	22家庭直系亲属信息{必填配偶（离异也需填写）、子女、父母（如已去世请注明“已故”）}

	姓   名
	关系
	出生日期及出生地
	工作单位
	住   址

	
	前/现任

配偶
	
	
	

	
	父亲
	
	
	

	
	母亲
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	23列出你曾经和目前就读的学校（初中及以上，包括职校和中专）

	学校名称
	地址、邮编及电话
	专业
	就读起止时间

（具体到年/月/日）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	24列出所有你现在和曾经所属/捐助/工作过的职业协会，社会团体和慈善机构



	25申请人现任工作单位信息：

	请问您是否已经退休：□是  □否   如退休此栏无须填写，请直接填写26项

	单位名称

（中英文）
	中文：
英文：

	单位地址及邮编：

	单位电话及传真：

	你的主要职业类型：□农业  □商业  □ 通讯  □工厂  □餐饮  □教育     
□工程  □家庭主妇、全职太太  □法律  □医务，健康  □军人 

□自然科学、化工业    □无业   □物理科学    □宗教行业   □科研行业  
□退休   □社会科学  □学生□演员   □公务员   □其他

	所任职务：
	单位电话：
	单位传真：

	在本单位工作年限：
	本人月收入：

	本人工作职责描述：



	单位负责人姓名和职务：


	单位负责人电话（座机）保证有人接听：

	26列出前任工作单位（若没有请注明“无”）时间具体到年/月

	①单位名称
	曾任何职
	地址及邮编
	主管姓名
单位电话
	雇用起止时间年/月

	
	
	
	
	

	工作职责描述：



	②单位名称
	曾任何职
	地址及邮编
	主管姓名

单位电话
	雇用起止时间年/月

	
	
	
	
	

	工作职责描述：



	③单位名称
	曾任何职
	地址及邮编
	主管姓名

单位电话
	雇用起止时间年/月

	
	
	
	
	

	工作职责描述：



	请在“是”或“否”上打“√”，以表明您有或无以下情况

	27 你是否拥有除现有国籍外的其他国籍：□是  □否

如是请填写曾有过的其他国籍：          

你是否持有其他国籍的护照：□是  □否

如有请填写护照号码：          

直系亲属中是否有其他国籍的：□是  □否

姓名：                国籍：               与本人关系：            

	28是否有直系亲属在美国：□是  □否  （如是请填写以下信息）

姓名：             在美身份：                 与本人关系：           

在美地址及电话：                                             

	29 除直系亲属外是否还有其他亲属在美国：□是  □否 （如是请填写以下信息）

姓名：             在美身份：                 与本人关系：           

	30是否申请过赴美旅游、探亲、商务、移民或其他签证：□是  □否 （如是请填写以下信息）

VISA 编号：             （如不知道请提供美国签证页的复印件）
上一次获美签日期：   年   月   日 在        领区获得         类型签证

你是否留取过十指指纹：□是  □否

你的美国签证是否曾经遗失或被盗：□是  □否

你的美国签证是否被注销或者撤销：□是  □否

你是否持有或曾经持有美国驾照：□是  □否

	31是否去过美国：□是  □否（如是请列出最近5次赴美记录）

赴美时间：      年   月   日        在美停留天数：             

赴美时间：      年   月   日        在美停留天数：            

赴美时间：      年   月   日        在美停留天数：            

赴美时间：      年   月   日        在美停留天数：            

赴美时间：      年   月   日        在美停留天数：            

	32 是否曾被美国拒签：□是  □否  （如是请填写以下信息）

最后一次拒签时间：    年    月    日 在       领区被拒       类型签证

	33 是否曾被拒绝入境美国或者在入境时被撤回你的入境申请：□是  □否（如是请解释）



	34 是否曾遗失或被盗护照：□是  □否  （如是请填写以下信息）

护照号码：                护照签发国家/机关：              

	35 在美国联系人的姓名或组织者的名字和地址电话（如参团旅游可不填写）



	36 是否有具体的旅行安排：□是  □否（如参团旅游可不填写）

如是，请提供一份完整的旅行计划，包括到达和离开的日期，航班信息，将访问的具体地点和上述各地的联系人。



	37 列出你五年内去过的国家和时间记录（如：2010澳大利亚）：



	38 是否曾经参军：□是  □否（如是，列出服役国家、军种、军衔、军事特长以及服役起止日期，具体到年/月/日）



	39 你是否属于一个党派或宗教：□是  □否  （如是请填写以下信息）

党派或宗族名称：

	40 是否具有特殊技能或者接受过特殊培训，如有关枪械、炸药、核装置、生物或者化学方面的经验：□是  □否（如是请解释）



	41 是否曾经服务于或者参与准军事性单位、民间警戒单位、反叛团体、游击队或者叛乱组织，或者曾经是其成员之一：□是  □否（如是请解释）



	42 您曾经是否做过牢，是否吸过毒品。□是   □否（如果是请解释）包含刑事犯罪



	43.赴美期间的国内或国外紧急联系人信息：

姓名：                联系电话：               邮箱：

	44. 个人安全信息：
1. 您目前是否有下列疾病（在公共健康服务法第361(b)节所规定的传染病）？ □是  □否
霍乱
白喉
肺结核
传染瘟疫
天花
黄热病
病毒性出血热包括：埃博拉病毒、拉沙热、玛律堡、刚果克里米亚
严重的急性呼吸系统疾病，能够传染给他人，并有可能导致死亡
2. 您是否因导致严重的财产损害，或严重伤害他人或政府机构而曾经被逮捕或被定罪？
□是  □否
3. 您是否曾经违反任何有关持有，使用，或分发非法药物（毒品）的法律？
□是  □否
4. 您是否寻求从事或曾经从事恐怖活动，间谍活动，破坏，或种族灭绝？
□是  □否
5. 您是否曾经为自己或他人做虚假陈述以取得或协助他人取得签证或入境美国？ 
□是  □否
6. 您目前是否正在寻求在美国就业，或者您曾未经美国政府许可在美国工作?
□是  □否
7. 您是否曾经用现在或以前的护照申请美国签证而被拒签，或者您是否曾经被拒绝入境美国或在美国入境口岸被撤回入境申请？ 
□是  □否
8. 您是否曾经在美国的停留时间超过美国政府所允许的停留时间？
□是  □否
9. 您是否在2011年3月1日当天或之后，曾经前往或出现在伊拉克、叙利亚、伊朗、苏丹、利比亚、索马里或也门？
□是  □否

	45 以上所填资料全部属实  签名：               日期:


公司抬头

THE US CONSULATE IN SHANGHAI
                                  SHANGHAI     **/**/20**
Dear Sir or Madam:
   Herewith we confirm that Mr./Ms. */** is one of the employees of our company. He/She was employed from ****(年份). And his/her salary is RMB**** every month. He/She is the *****(职务).

He/She intends to visit America in **（月份）. And he/she will pay all the cost for his/her trip.

We also guarantee that after his/her trip in America, he/she will come back to China on schedule and resume his/her position in our company.

Yours Sincerely

********************************* Co., Ltd
校方担保函
是我校学生，我校同意该学生赴美国旅游，日期为    年  月  日到    年  月  日，为期   天。我校担保       在参加旅游期间，遵守当地法律法规。在旅游结束后，保证按时返回中国。
                                   学校盖章

                            年  月  日
