
南部非洲五国（南非团签、纳米比亚、津巴布韦、博茨瓦纳、赞比亚）旅游签证所需材料 

公共材料 

护照原件 

 ·护照有效期离旅游结束回国日期应至少还有 7 个月； 

·至少有 10 页完整的空白签证页，不包含备注页； 

·旧版护照，护照尾页签名处必须签名；                                 

注意：请勿邮寄护照套，使馆不退回，护照套即用户自行购买的护照保护

套； 

建议：您在邮寄出护照前，请复印或拍摄护照重要页面以备不时之需； 

个人信息表 

 

*详见模板 1  

·野去自然旅行提供，请如实详细填写，如果是手填，务必使用黑色水笔；                                      

注意：表格底部的填表人签名，必须是本人亲笔签名                              

婚姻状况必须如实填写，已婚人士必须填写结婚日期一栏                    

照片 

 

·35mm*45mm，6 张俩寸照片，头部居中； 

·照片底色为白色，其它底色照片不能使用； 

·照片应为近期（6 个月内），正面，同版，彩色照片； 

·照片需五官端正，五官全露（需眼睛睁开，露出双耳、眉毛等）； 

·照片清晰，高像素，正规照相馆照片（不可使用翻拍、扫描及 PS 照片）； 

退休人员 退休证原件 

 

·退休证原件（如果没有退休证，可由户籍所在居委或村委开具详细书面

退休证明[英文版]原件） 

在职人员 

南非英文在职

证明 

 
 

*详见模板 2（1） 

·在职证明模板中只需修改红色字体信息；                                   

·请确保在职证明中所有信息真实无误后，用公司抬头纸打印出来盖章并

让领导签字； 

·公司公章盖在申请表的右下方；                                                

注意：在职证明上的领导签字不要签自己的名字除非法人本人签名，如果

是法人本人签字则必须提供在职公司的营业执照复印件（复印件上必须加

盖公司公章）                                                                      

打印在职证明前将模板首行的“南非在职证明样本(只需修改红色字体信

息)”删除 

纳米比亚英文

在职证明  

*详见模板 2（2）                                                          

·在职证明模板中只需修改红色字体信息；                                   

·请确保在职证明中所有信息真实无误后，用公司抬头纸打印出来盖章并

让领导签字； 

·公司公章盖在申请表的右下方；                                                

注意：在职证明上的领导签字不要签自己的名字除非法人本人签名，如果

是法人本人签字则必须提供在职公司的营业执照复印件（复印件上必须加

盖公司公章）                                                                               

打印在职证明前将模板首行的“纳米比亚在职证明样本(只需修改红色字体

信息)”删除 

中国公民旅游个人资料表 
注意：请用正楷填写，所有的栏目都必须如实填写完整；您填写的所有
内容将反映在签证申请表上。 
 

 

填表人签名：                      填表日期：   年   月   日 

 

申请参加线路  出发日期  

照 

片 

姓    名  性    别  出 生 地  

出生日期   年  月  日 婚姻状况  结婚日期    年  月   日 

月均收入  手机号码  

身份证号  旅游合住者  

工作单位  担任职务 写明具体 

工作岗位: 

单位英文名称  E-mail 地址  

单位地址  单位电话  邮 编  

户口地址  家庭电话  邮 编  

现住地址  家庭电话  邮 编  

本  人  主  要  工  作  经  历 （ 最 近 五 年 或 最 近 两 次 ） 

起讫日期 工   作   单   位 单    位    地    址 工 作 岗 位 联 系 人 电  话 

      

      

家庭成员详细情况（必须填写配偶、子女、父母，如已过世或没有，也请写上姓名，并在住址栏写明情况） 

称谓 姓  名 出生年月日 出生地 工 作 单 位 及 职 务 

父     年  月   日   

母     年  月   日   

夫/妻     年  月   日   

子/女     年  月   日   

在南非是否有亲属

或者朋友 

 如有，请注明其姓名_______  护照号码_________出生日期

_______居住理由（工作/居住）提供 ID 卡号__________ 

申 请 人 因 私 护 照 情 况 

护照号码  有效期至    

签 发 地  说明：护照有效期至少 6 个月，并有 2 页以上的签证页；换发护照者需提交老护照 



赞比亚英文在

职证明  

*详见模板 2（3）                                                          

·在职证明模板中只需修改红色字体信息；                                   

·请确保在职证明中所有信息真实无误后，用公司抬头纸打印出来盖章并

让领导签字； 

·公司公章盖在申请表的右下方；                                                

注意：在职证明上的领导签字不要签自己的名字除非法人本人签名，如果

是法人本人签字则必须提供在职公司的营业执照复印件（复印件上必须加

盖公司公章）                                                                               

打印在职证明前将模板首行的“纳米比亚在职证明样本(只需修改红色字体

信息)”删除 

在职公司的营

业执照复印件

+公章 
 

·在职公司营业执照复印件（黑白）加盖公司公章 

·确保信息完整、清晰 

无业人员 

本人名下 6 个

月交易记录的

储蓄卡对账单

（盖银行公

章） 

 

·本人名下 6 个月交易记录的储蓄卡对账单（盖银行公章）； 

·银行出具流水的日期必须在送签日期前 15 天内，否则不排除领馆要求补

流水的情况； 

·余额：5 万元以上 

无业说明   

*详见模板 3                                                              

·无业说明必须是打印版，不可手写 

·一式两份，一份南非送签、一份纳米比亚送签注意：无业说明上的签字

必须是本人亲笔签名                                       打印无

业说明前将模板首行的“无业说明(只需修改红色字体信息)”删除 

资产证明   

·本人或配偶名下的资产证明（盖银行公章）； 

·如果提供的是配偶的资产证明，则必须提交结婚证复印件 

·金额：5 万元以上，越多越好 

学生/儿

童 

父母护照首页

复印件 
18 周岁以下必须提供 ·确保各项信息完整、清晰（建议最好彩印） 

全家人户口本

复印件 
18 周岁以下必须提供 ·全本复印，确保各项信息完整、清晰（建议最好彩印） 

在校证明（寒

暑假出行时，

可用学生证原

件代替） 

出游时间是寒暑假，而申

请签证时间不在寒暑假期

间的也须提供在校证明 

·在校证明需打印成英文或中英文对照版，不可手写 

·需要用学校抬头纸打印并盖章 

学生证原件的

复印件 

16 周岁以上、18 周岁以下

必须提供 

·确保各项信息完整、清晰（建议最好彩印） 

·学生证正反面需复印在一面纸上 



出生医学证明

原件 
 18 周岁以下必须提供    ·出生医学证明原件（上海是绿皮封面） 

出生医学证明

公证 
 18 周岁以下必须提供    

·流程：带上出生医学证明、户口簿、父母双方身份证、护照、结婚证去

户籍所在地公证处做公证（流程材料仅供参考，具体请以户籍所在地公证

处为准，建议提前电话咨询） 

·公证时间大约为 2 周，请提前办理，避免影响出签 

·公证书需中英文对照翻译 

·公证书一式 3 份，两份领馆（南非、纳米比亚）送签（领馆大多不退还

公证书），一份机场出入境时使用。 

父母结婚证公

证书 
18 周岁以下必须提供 

·流程：带上出生医学证明、户口簿、父母双方身份证、护照、结婚证去

户籍所在地公证处做公证（流程材料仅供参考，具体请以户籍所在地公证

处为准，建议提前电话咨询） 

·公证时间大约为 2 周，请提前办理，避免影响出签 

·公证书需中英文对照翻译 

·公证书一式 2 份，一份领馆（纳米比亚）送签（领馆不退还公证书），

一份机场出入境时使用。 

父母身份证复

印件 
18 周岁以下必须提供 

·身份证正反面需复印在一面纸上 

·保证复印件上各项信息清晰、完整、无遗漏 

委托公证 
18 周岁以下，不是和父母

双方一同出行的必须提供 

·流程：父母中的一方去办理即可，带上父母双方身份证、护照、结婚证、

户口薄前往户籍所在地公证处做公证（流程材料仅供参考，具体请以户籍

所在地公证处为准，建议提前电话咨询） 

·公证时间大约为 2 周，请提前办理，避免影响出签 

·公证书需中英文对照翻译 

·公证书一式 3 份，两份领馆（南非、纳米比亚）送签（领馆大多不退还

公证书），一份机场出入境时使用。 

非上海领

区居民 

暂住证或居住

证原件 

（除山东省、浙江省、江

苏省、安徽省、福建省、

广东省及上海市属上海领

区以外） 

·居住证或暂住证原件（在有效期内）   

身份证复印件   
·身份证正反面需复 

·保证复印件上各项信息清晰、完整、无遗漏印在一面纸上 

十年内去

过黄热病

国家 

《疫苗接种或

预防措施国际

证书》（又称

黄皮书） 

 

·十年内去过黄热病国家（详见附录）必须提供 

 

以上材料如遇领馆临时增加其他签证材料，请积极配合，及早提交，谢谢。 



附录： 

十年内去过以下黄热病国家的游客必须提供《疫苗接种或预防措施国际证书》（又

称黄皮书）的原件送签 

黄热病区域国家名单 

非洲： 南美洲： 

安哥拉      肯尼亚                     阿根廷 

布隆迪      利比里亚                      巴拿马 

马里        贝宁                     秘鲁 

尼日尔      布基纳法索                    苏里南 

尼日利亚    喀麦隆                       委内瑞拉 

加纳        扎伊尔                        玻利维亚 

塞内加尔    乍得                          巴西 

塞拉利昂    刚果                         哥伦比亚 

索马里      赤道几内亚 厄瓜多尔 

苏丹        埃塞俄比亚 法属圭亚那 

卢旺达      冈比亚                     圭亚那 

坦桑尼亚    加蓬  
 

多哥        几内亚 
 

几内亚比绍  乌干达 
 

中非共和国  圣多美和普林西比 
 

象牙海岸    科特迪瓦 
 

毛里塔尼亚  特立尼达和多巴哥 
 

黄皮书，即《国际预防接种证书》。客人可以在自己所在地城市的出入境检验检疫局办理。可以提前

咨询当地办理所需资料，扎防疫针后即刻可以取到黄皮书。 

 

上海黄热病疫苗接种点 

浦江分中心 

受理时间:每周一至周五上午 8:00~11:00，每周一至周四下午 13:00~15:00（保险起见，建议上午前往，

下午去之前请先电话咨询。节假日除外） 

地址:上海市中山东一路 13 号(近汉口路)1 楼 

电话:021-63215223 63295026 

 

友情提醒 

1.在出发前提前 2 周左右办理检疫手续。 

2.暑期为接种疫苗高峰期，建议上午前往。 

3.除了需带上护照、身份证外，还要带 2 张 2 寸照片（白底彩色）、签证、机票等旅游证明材料。（具

体材料请电话询问国际旅行卫生保健中心 021-62688851） 

4. 18 周岁以下未成年人接种疫苗除以上要求，还必须有一名监护人陪同，监护人需携带本人身份证 

5.具体需办理何种疫苗由医生根据办理时的国际卫生组织最新规定决定。 

特别说明：接种一次黄热疫苗，终生有效，可持相关证明多次往返于非洲等地。 



模板 1 

中国公民旅游个人资料表 
注意：请用正楷填写，所有的栏目都必须如实填写完整；您填写的所有内容将反映在签证申请表上。 
 

 

填表人签名：                              填表日期：   年    月    日 

 

 

 

 

 

 

申请参加线路  出发日期  

照 

片 

姓名  性别  出生地  

出生日期  婚姻状况  结婚日期  

月均收入  手机号码  

身份证号  旅游合住者  

工作单位  担任职务 写明具体 

工作岗位: 

单位英文名称  E-mail 地址  

单位地址  单位电话  邮编  

户口地址  家庭电话  邮编  

现住地址  家庭电话  邮编  

本人主要工作经历（最近五年或最近两次） 

起讫日期 工作单位 单位地址 工作岗位 联系人 电话 

      

      

家庭成员详细情况（必须填写配偶、子女、父母，如已过世或没有，也请写上姓名，并在住址栏写明情况） 

称谓 姓名 出生年月日 出生地 工作单位及职务 

父     

母     

夫/妻     

子/女     

在南非是否有亲属

或者朋友 

 如有，请注明其姓名_______  护照号码_________出生日期

_______居住理由（工作/居住）提供 ID 卡号__________ 

申请人因私护照情况 

护照号码  有效期至  

签发地  说明：护照有效期至少 7 个月，并有 2 页以上的签证页；换发护照者需提交老护照 



模板 2（1） 

南非在职证明样本(只需修改红色字体信息) 

 

South Africa General Shanghai Visa Office 

Shanghai 18.Apr. 2018 

Dear Sir and Madam: 

This is to certify that Mr./Mrs.ZhouXudong(Passport No: G19841703) is the 

Employee of Shanghai Vanwa Industrial Co.,LTD. He/She will visit South Africa on 

03
rd

 October.2018and will be there for 3 days. While he/she is in your country, he/she 

will abide by the local laws and regulations there. His/Her position will be remained 

and we guarantee that he/she will return to his/her work on time. 

 

 

Yours faithful 

Shanghai Vanwa Industrial Co.,LTD. 

Address： 

Phone： 

 

 

 

 

 

 



模板 2（2） 

纳米比亚在职证明样本 

 

CERTIFICATE 

 

 
Beijing, 1st June 2018 

Embassy of Namibia 

Visa Section 

Beijing, China 

Dear Sir or Madam: 

We hereby certify that the following people is the employee of Shanghai Vanwa Industrial Co., Ltd. 

 

The name list: 

 

NO Name Sex Date of Birth Passport Number Position Salary per month 

1       

 

He/She will have a travel in Namibia in September 2018.He/She will continue to work in our company 

after coming back to China. 

 

We guarantee that he/she will abide by the Namibia laws during his/her stay in Namibia, and will 

come back to China on time. 

 

We greatly appreciate any assistance you can provide his/her Visa for the trip toNamibia. 

 

Thank you very much for your kind attention. 

 

Best regards! 

 

Yours faithfully, 

 

 

Shanghai Vanwa Industrial Co., Ltd. 

 

 

 

 

公司盖章 

负责人签名 



模板 2（3） 

赞比亚在职证明样本 

 

CERTIFICATE 

 

 
Beijing, 1st June 2018 

Embassy of Zambia 

Visa Section 

Beijing, China 

Dear Sir or Madam: 

We hereby certify that the following people is the employee of Shanghai Vanwa Industrial Co., Ltd. 

 

The name list: 

 

NO Name Sex Date of Birth Passport Number Position Salary per month 

1       

 

He/She will have a travel in Zambia in October 2018.He/She will continue to work in our company after 

coming back to China. 

 

We guarantee that he/she will abide by the Zambia laws during his/her stay in Zambia, and will 

come back to China on time. 

 

We greatly appreciate any assistance you can provide his/her Visa for the trip to Zambia. 

 

Thank you very much for your kind attention. 

 

Best regards! 

 

Yours faithfully, 

 

 

Shanghai Vanwa Industrial Co., Ltd. 

 

 

 

 

公司盖章 

负责人签名 



模板 3 

无业说明(只需修改红色字体信息) 

 

Source of Funds explanation 

 
 

My name is ZHENG LIHUA. As a freelancer, my usually income is from the bank 

financing, stock, and the house rent. 

Thank you for your attention, 

 

签名: 

2018/04/18 

 


